Instrukcja praktyk przedmiotowo — metodycznych
studentéw Nauk o Rodzinie przy Wydziale Teologicznym UMK w Toruniu®
(studia licencjackie)

A. Zalozenia organizacyjne

1. Studencka praktyka pedagogiczna stanowi integralng czgs¢ ksztalcenia pedagogicznego
studentow, ktorzy zamierzajg uzyska¢ kwalifikacje uprawniajgce do wykonywania
zawodu nauczyciela.

2. Na catos¢ praktyki przedmiotowo — metodycznej (180 godz.) sktadajg sig:

e praktyki ciagle: 75 godz. w semestrze zimowym na roku IIl i 75 godz. w semestrze

wiosennym na roku I11.

e praktyki $rédroczne: 15 godz. w semestrze zimowym na roku II i 15 godz. w

semestrze wiosennym na roku II. Praktyki srodroczne odbywaja si¢ w ramach ¢wiczen
z metodyki nauczania etyki i WZR, powinny by¢ potwierdzone wpisem szkoly w
dzienniku praktyk lub nauczyciela akademickiego uczestniczacego w praktykach.

3. Praktyki pedagogiczne studentow organizuje opiekun dydaktyczny praktyk Wydziatu
Teologicznego, ktorym jest dr hab. Beata Bilicka.

4. Opiekun dydaktyczny praktyk:

e ustala termin i miejsce odbywania praktyki.

e W czerwcu poprzedzajagcym praktyke ciggla, ktora odbywa si¢ w zimowym i
wiosennym semestrze III roku studidw, zapoznaje studentow z programem praktyki i
przekazuje dokumentacj¢ przygotowana przez dziekanat Wydzialu Teologicznego
UMK.
zapewnia zgodno$¢ przebiegu praktyki z jej programem.

W miar¢ mozliwos$ci kontroluje przebieg praktyki.

dokonuje zaliczenia praktyki na podstawie przedtozonej przez studenta dokumentacji.

analizuje uwagi ogélne praktykantow dotyczace przebiegu praktyk zawarte w

dzienniku praktyk.

5. Koncowego zaliczenia praktyk dokonuje opiekun dydaktyczny praktyk Wydzialu
Teologicznego, na podstawie przedtozonej przez studentow dokumentacji.

B. Instrukcja dla nauczycieli pelniacych role opiekunéw praktyk

1. Opiekunem praktyki moze by¢ nauczyciel przedmiotu humanistycznego posiadajacy
wyzsze wyksztalcenie oraz stopien nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego (W
uzasadnionych przypadkach i za zgoda opiekuna dydaktycznego praktyk, posiadajacy
stopien nauczyciela kontraktowego).

2. Celem praktyki jest poznanie przez studenta caloksztattu pracy nauczyciela w szkole.

! Opracowata dr Elzbieta Sozanska na podstawie Zalozenia organizacyjne i programowe praktyk przedmiotowo
— metodycznych (zawodowych) odbywanych przez studentéw Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu
(wersja zmodyfikowana), opracowania dr hab. Beaty Bilickiej Instrukcji praktyk przedmiotowo-metodycznych
studentow Wydziatu Teologicznego UMK w Toruniu oraz Wytycznych w sprawie organizowania i
przeprowadzania praktyk zawodowych na kierunku teologia, specjalnosé¢ nauki o rodzinie.
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Praktykg studenta kieruje nauczyciel - opiekun praktyki w porozumieniu z dyrektorem

szkoty.

Opiekun praktyki powinien przed rozpocz¢ciem praktyki przygotowaé jej harmonogram,

zgodnie z wytycznymi zawartymi w niniejszej instrukcji, aby od pierwszego dnia byty juz

konkretne zaplanowane zadania.

Planujac praktyke nalezy uwzglednic:

e hospitacje lekcji opiekuna praktyki a przede wszystkim etyki i wychowania do zycia
W rodzinie.

e hospitacje lekcji pokrewnych przedmiotow z bloku przedmiotow humanistycznych a
takze przyrodniczych (gdy przedmiot kierunkowy nie wypelnia limitu hospitacji i
prowadzonych lekcji).
asystentura.
prowadzenie przez praktykanta lekcji probnych.
udzial w zajgciach pozalekcyjnych.
udziat w wycieczkach i imprezach szkolnych.
udziat we wszystkich innych zadaniach wchodzacych w zakres obowigzkow
nauczyciela — opiekuna praktyki.
Ponadto nalezy zapoznaé praktykanta z catoksztattem pracy szkoty, jej poszczegdlnymi
komoérkami organizacyjnymi, dokumentacjg — zwlaszcza rozkltadem materiatu, statutem
szkoty, wewnatrzszkolnym systemem oceniania, planami pracy rady pedagogicznej,
dziennikami, itp. Szczegdlowe rozpracowanie wszystkich czynnosci juz pierwszego dnia
oraz ustalenie okresu ich wykonania, pozwala na rownomierne roztozenie obowigzkow
oraz uniknig¢cie wielu nieporozumien w relacji student — opiekun praktyki czy dyrekcja
szkoty.

Liczba lekcji hospitowanych jest zalezna od prowadzonych w danym dniu przez

nauczyciela. Hospitacja trzech lekcji w danym dniu jest gorng granica w tym zakresie. W

jednym dniu nie nalezy jednak planowa¢ wigcej niz dwoch lekcji probnych prowadzonych

przez praktykanta.

Praktykantom nie nalezy zleca¢ zastepstw za nieobecnych nauczycieli.

W wypadku zaistnienia nagtych powodow uniemozliwiajacych nalezyte zorganizowanie

praktyki przez szkot¢ (np. choroba nauczyciela) nalezy niezwlocznie zawiadomié¢ o tym

opiekuna dydaktycznego praktyk Wydziatu Teologicznego UMK.

Nauczyciel — opiekun praktyki otrzymuje wynagrodzenie wyptacane na podstawie umowy

— zlecenia przez UMK w Toruniu.

Praktyke nalezy rozpocza¢é od wstepnego spotkania ze studentem obejmujacego

zapoznanie z rozktadem gmachu szkolnego, pracownig danego przedmiotu, urzadzeniem

innych pracowni czy salami, w ktorych odbywaja si¢ lekcje. Nie bez znaczenia jest
udzielenie informacji o zwyczajach panujgcych w danej szkole (stawiennictwo do pracy,
wychodzenie z klas po lekcjach, sposob spedzania przerw, dyzury itp.).

W pierwszym dniu praktyki nalezy omowi¢ nastepujace sprawy:

e tok pracy w poszczegolnych klasach z uwzglednieniem stanu realizacji programu
nauczania.

e charakterystyke klas, w ktérych odbeda si¢ hospitacje i1 lekcje probne, obejmujaca
srodowisko spoteczne ucznidow, ich przygotowanie i poziom intelektualny, pilnosc,
zachowanie itp.

e sposob prowadzenia dziennika klasowego.

e obowigzki nauczyciela.

W trakcie pierwszych dni praktyki student powinien zapozna¢ si¢ z organizacjg szkoty,

zwlaszcza jej struktura, sekretariatem, dokumentami, organizacjami uczniowskimi
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istniejagcymi na terenie szkoly oraz mozliwosciami i formami wspolpracy ze
srodowiskiem. Celowym jest, aby te zagadnienia przedstawit i omowit dyrektor szkoty.
Bez wzgledu na dlugos¢ trwania praktyki zaleca si¢ nasilenie hospitacji w pierwszych
tygodniach jej trwania. Ilos¢ hospitowanych lekcji w pozostatych tygodniach jest zalezna
od obcigzenia pozostatymi czynno$ciami, zwtaszcza prowadzeniem lekcji probnych.
Omoéwienie hospitowanych lekcji powinno odbywac si¢ kazdego dnia w oparciu o notatki
prowadzone przez studenta wg wzoru (zatgcznik nr 1). W trakcie omawiania lekcji nalezy
wdraza¢ studentow do krytycznego obserwowania (zalety i wady) lekcji, wskazywac na
rozne mozliwosci realizacji zadan dydaktycznych. Pozadane jest pokazywanie roznych
typow lekcji (szczegdlng uwagg nalezy zwroci¢ na metody aktywizujace).

Prowadzenie lekcji probnych przez studenta nalezy rozpoczaé od drugiego tygodnia
praktyki. Celowym jest ustalenie tematow lekcji juz na poczatku praktyki na caty okres.
Kazda lekcja powinna by¢ poprzedzona omowieniem zaprojektowanego konspektu. Nie
nalezy zezwala¢ na prowadzenie lekcji bez konspektu i jego wczesniejszego omowienia.
W harmonogramie praktyk nalezy przewidzie¢ czas na szczegdtowe przygotowanie si¢
studentow, pisanie konspektow i doktadne ich omoéwienie, zwlaszcza pierwszej
samodzielnej lekcji. Zaleca si¢ przeprowadzenie tej samej lekcji w dwoch Klasach
rownoleglych, ewentualnie w alternatywie: praktykant — opiekun, albo hospitowanie
lekcji o tym samym temacie w wykonaniu r6znych nauczycieli, w tym takze studentow.
Ilos¢ prowadzonych lekcji zaleca si¢ zwigkszy¢ sukcesywnie w kolejnych tygodniach
majac jednak na uwadze konieczno$¢ wykonania szeregu innych czynno$ci. Konieczne
jest wigc uwzglednienie czasu na poprawienie zeszytow uczniowskich. Ograniczenie tej
czynnosci do dwoch klas nie wptynie na nadmierne obcigzenie studenta — praktykanta,
pozwoli natomiast na zorientowanie si¢ w rodzajach popelianych przez uczniow btedow.
Do dwoch klas nalezy takze ograniczy¢ przeprowadzenie, poprawienie, ocenienie
sprawdziandw oraz przeanalizowanie ich wynikow. Mozna przeprowadza¢ sprawdziany
wiedzy i1 umiejetnosci samodzielnie opracowane przez praktykanta. Celowe w tym
wypadku jest przeprowadzenie sprawdzianu w klasie, w ktorej student prowadzit
najwiecej lekcji. Pozwoli to bowiem na samokontrole pracy i uchwycenie jej efektow.
Obowigzek wykonania pomocy dydaktycznej przez praktykanta odnosi si¢ do takich
pomocy, ktore sg niezbedne w procesie nauczania — uczenia si¢ w okresie praktyki, lub tez
tych, ktore sa powszechnie znane, lecz szkota ich nie posiada. Uwzgledni¢ nalezy jednak
mozliwo$¢ ich wykonania, inwencj¢ studentéw, podsuwajac wiasne propozycje
wynikajace z potrzeb szkoty.

Praktyke nalezy zakonczy¢ jej sumujacym omoéwieniem, podczas ktérego praktykant
dokonuje autoewaluacji i krytycznej refleksji przebiegu praktyki. Dyrektor szkoly
zatwierdza podpisem i pieczatkg szkoty odbycie praktyki w dzienniku praktyk (s. 2-3)
poswiadczajac date¢ jej rozpoczecia i zakonczenia.

W kartach tygodniowych (s. 4 i nast¢pne) student wpisuje tylko podstawowe czynnosci
potwierdzone w kazdym tygodniu przez opiekuna praktyki. Swoje spostrzezenia wpisuje
opiekun w opinii o przebiegu praktyki pedagogicznej (dodatkowy formularz).
Szczegotowe czynno$ci student opisuje w zeszycie, prowadzonym niezaleznie od
dziennika praktyk. Wykonanie poszczegolnych obowiazkow potwierdza nauczyciel
swoim podpisem.



C. Instrukcja dla studentow odbywajacych
praktyke przedmiotowo — metodyczna

Celem praktyki jest praktyczne poznanie przez studenta pracy nauczyciela oraz

dziatalnosci dydaktyczno — wychowawczej szkoty.

Student odbywajacy praktyke przedmiotowo — metodyczng jest zobowigzany do:

e prowadzenia r6znych form pracy dydaktyczno — wychowawczej.

e realizacji program6w zaje¢ pozalekcyjnych.

e zapoznania si¢ z formami wspotpracy szkoty z rodzicami i srodowiskiem.

. W czasie praktyki student zobowigzany jest do nastepujacych czynnosci:

e hospitowania lekcji prowadzonych przez opiekuna praktyki lub nauczycieli
przedmiotéw humanistycznych (razem 30 godz.).

e prowadzenia notatek z hospitowanych lekcji wg wzoru (zatacznik nr 1).

e asystentura.

e prowadzenia lekcji (razem 20 godz.) ze wzrastajgcym nasileniem od drugiego

tygodnia praktyki, na podstawie konspektow; nie wolno prowadzi¢ lekcji bez

weczesniejszego omowienia konspektu lekcji z nauczycielem — opiekunem praktyki.
opracowania konspektow lekcji, ktore maja by¢ przez studenta przeprowadzone.
hospitowania i w miar¢ mozliwos$ci prowadzenia zaje¢ pozalekcyjnych.

poprawiania w dwoch klasach zeszytow uczniowskich lub zeszytow ¢wiczen.

przygotowania, przeprowadzenia, poprawienia i oceny sprawdzianéw oraz analizy

wynikow w dwoch rownolegtych klasach.

e samodzielnego wykonania pomocy dydaktycznej uzgodnionej z nauczycielem —
opiekunem (moze to by¢ pomoc wykonana do prowadzone;j lekcji).

e pelnienia dyzurow w okresie ich wykonywania przez nauczyciela opiekuna praktyki.

e zapoznania si¢ z dziatalnoscig wychowawcy (o ile nauczycielpehni takg funkcj¢) w
zakresie: poznawania wychowankow, organizacji zycia klasy szkolnej, koordynacji
czynno$ci wychowawczych z mtodzieza i rodzicami.

e (czas pracy studenta (razem 25 godz.) obejmuje takze przygotowanie lekcji, pisanie
konspektow, sprawdzanie zeszytow 1 sprawdzianéw z mozliwo$cig wykonywania tych
czynno$ci w domu, jezeli nie ma na to warunkow w szkole.

Student praktykant jest zobowigzany do zgloszenia si¢ w szkole pierwszego dnia praktyki

u dyrektora szkoty z kompletem dokumentéw wystawionych przez dziekanat Wydziatu

Teologicznego UMK. Nauczyciel — opiekun praktyki jest przez okres pobytu na terenie

szkoty bezposrednim przetozonym studenta.

Praktyka rozpoczyna si¢ informacja wstepna, podczas ktorej student zostaje zapoznany z

obiektem szkolnym, izbami szkolnymi, w ktérych bedzie pracowal oraz zwyczajami

panujagcymi w danej szkole. Zapoznaje si¢ takze z warunkami i organizacja pracy w

szkole, praca dyrekcji i rady pedagogicznej, opieka lekarsko — higieniczng oraz z

harmonogramem przebiegu praktyki na terenie szkoty.




D. Dokumentacja praktyki

1. Podstawowym dokumentem potwierdzajacym przebieg praktyki jest dziennik praktyk.
Student jest zobowigzany do jego systematycznego prowadzenia, czego
odzwierciedleniem powinno by¢:

e uzyskania potwierdzenia przez szkole i opiekuna praktyki daty rozpoczecia i
zakonczenia praktyki (s. 2-3).

e biezace i staranne wypelnianie kart tygodniowych. W czesci ,,wyszczegdlnienie zajgc”
nalezy zapisa¢ nastgpujace informacje: klasa (np. II b), temat katechezy, lekcja
hospitowana lub lekcja przeprowadzona (w przypadku katechez samodzielnie
przeprowadzonych informacj¢ — lekcja przeprowadzona nalezy zapisa¢ kolorem
czerwonym). Jezeli sg to inne czynno$ci, nalezy odnotowa np.: poprawianie
sprawdzianow klasy III b, sprawdzanie zeszytow klasy I d itp.

e wpisanie uwag (s. 28-29) o przebiegu praktyki dotyczacych warunkéw jej odbywania
w danej szkole jak i organizacji ze strony uczelni.

e uzyskanie opinii (dodatkowy formularz) o postawie i pracy studenta, wystawionej
przez nauczyciela - opiekuna i poswiadczonej przez opiekuna i dyrektora szkoty.

2. Niezaleznie od merytorycznego dokumentu obrazujacego w sposob ogdlny przebieg
praktyki, celowe jest prowadzenie dodatkowego zeszytu (moze by¢ takze w formie teczki
lub segregatora z uporzadkowana dokumentacjg) zawierajacego notatki ze wszystkich
obowigzkowych czynnosci studenta. Zeszyt ten na pierwszych stronach powinien
zawiera¢ szczegotowy harmonogram praktyki (zatacznik nr 2), ustalony przez nauczyciela
w porozumieniu z praktykantem na caty okres praktyki. Wymienione w harmonogramie
czynno$ci naleza do obowigzkowych i powinny mie¢ swoje odbicie w prowadzonym
systematycznie zeszycie. Dotyczy to:

e notatek (sprawozdan) z hospitacji lekcji i innych zajec.

e konspektow lekcji oraz zaje¢ pozalekcyjnych prowadzonych przez studentow z
uwagami o przebiegu (projekt konspektu powinien by¢ uzgodniony z nauczycielem —
opiekunem i potwierdzony podpisem).

e tekstu przeprowadzonego sprawdzianu z analizg uzyskanych wynikow.

e opisu wykonanej pomocy dydaktycznej, z podaniem sposobu wykonania i
uzasadnienia jej wykorzystania.

e informacje o szkole: jej stopien organizacyjny, organizacje uczniowskie, rodzaje zajec
pozalekcyjnych, wewnatrzszkolny system oceniania, statut szkoly, wspoétdziatanie
szkoty ze srodowiskiem.

e notatek z innych zajg¢ w ramach zapoznawania si¢ z pracg szkoly (rozmowa z
dyrektorem szkoty, pedagogiem szkolnym, zapoznanie si¢ z pracg i wyposazeniem
biblioteki, §wietlicy szkolnej itp.).

E. Zaliczenie praktyki

1. Warunkiem uzyskania zaliczenia praktyki w dzienniku praktyk oraz w indeksie jest
przedstawienie przez studenta w terminie 14 dni od zakonczenia praktyki opiekunowi
dydaktycznemu praktyk Wydziatu Teologicznego UMK nastepujacej dokumentacji
(dokumentacje nalezy ztozy¢ w Dziekanacie Wydziatu Teologicznego):



e poprawnie uzupetniony dziennik praktyk: potwierdzenie szkoly i opiekuna praktyki
(s. 2-3), wypelione karty tygodniowe (s. 4 nn), opinia praktykanta o przebiegu
praktyki (s. 28-29).

e pozytywna opinia o przebiegu praktyki pedagogicznej (dodatkowy formularz).

e 3 wybranych sprawozdan (patrz zalgcznik nr 1) z hospitowanych lekcji etyki i 3
wybranych sprawozdan hospitowanych lekcji WZR.

e 3 wybranych konspektow z przeprowadzonych przez studenta lekcji etyki i 3
wybranych konspektéw z przeprowadzonych przez studenta lekcji WZR.

2. W przypadku przerwania praktyki ze wzgledow losowych praktykanta, o jej zaliczeniu
decyduje opiekun dydaktyczny praktyk Wydzialu Teologicznego UMK.

ZALACZNIK NR 1

Schemat prowadzenia hospitacji’

A .ottt ettt t e et te et et e et eae et e eteeeteeteeaeeeteeaaeereereenrens
TEMAE LEKCi: e s

imi¢ 1 NAZWISKO NAUCZYCIEIA: ... ... .o

PRZEDMIOT ANALIZA NOTATKI STUDENTA
HOSPITACJI PRZEDMIOTU
HOSPITACJI
Przedmiot: - jak zostat sformutowany?
Temat lekcji - w jaki sposob zostat
przekazany uczniom?
- kiedy zostal podany?
Cel katechezy - jak zostal sformutowany?

- w jaki sposob zostat
przekazany uczniom?
- w jakim stopniu i jak
zostal zrealizowany
podczas lekcji?

Organizacja zajgé - jaki byt to tok lekcji?

- czy 1 w jaki sposob
kontrolowano materiat
wczesniej przerobiony?

- jakie zastosowano formy
pracy uczniow (czy byty
one zréznicowane i na

2 J. Szpet, Dydaktyka katechezy, Poznan 1999, s. 290 — 291.




czym to polegato)?

- jakie zastosowano $rodki
i sposoby aktywizacji
uczniow?

- jak zostal zrealizowany
temat lekcji? (czy
uwzgledniono reakcje
uczniéw; w jaki sposob
sztywny czy elastyczny)

- czy utrwalono
wiadomosci i
umiej¢tnosci?

- jak wykorzystano i
kontrolowano zadania
domowe?

- jak mozna oceni¢ (na ile
mozna) efekty pracy?

Stosowane metody

- jakie stosowano metody
nauczania i wychowania?
- czy byly one adekwatne
do tematu, celu, tre$ci
katechezy i wieku
uczniow?

Obserwacja uczniow

- czy sg aktywni, chetnie
si¢ wypowiadaja?

- czy potrafig organizowac
sobie prace i rozumieja
zadania?

- czy wypowiadajg si¢
spontanicznie?

Postawa
i dziatania nauczyciela

- jaki zachowuje sposob
zachowania si¢?

- jaki jest jego stosunek do
uczniow?

- czy potrafi stworzy¢
odpowiedni klimat?

- czy czuwa nad jezykiem;
poprawno$¢ i zrozumiato$é
wypowiedzi?

- czy potrafi reagowaé na
zachowania uczniow?

- czy zachowal wlasciwa
pozycje i ruchy ciata?

Zeszyt ucznia

- jaki zastosowano rodzaj
notatek?

- w jaki sposob nauczyciel
kontrolowat zadania
domowe?

- w jaki spos6b nauczyciel
kontrolowal zeszyty
uczniow?




ZALACZNIK NR 2

Wzo6r harmonogramu praktyki przedmiotowo — metodycznej

Lp. Zakres czynnosci Daty kolejnych dni praktyki
1. | hospitacje lekcji*

2. | Asystentura

3. | prowadzenie lekcji**

4. | opracowywanie konspektow

5. petnienie dyzurow™***

sprawdzanie zeszytow uczniowskich**

opracowanie, przeprowadzenie i poprawianie
sprawdzianow™**

samodzielne wykonanie pomocy dydaktycznej***

6. | zapoznanie si¢ z organizacjg szkoty™**

7. | hospitowanie zaj¢¢ pozalekcyjnych,

Wyjaénienia:

* pod odpowiednig datg wpisa¢ klasy, ktore w danym dniu bedg hospitowane;

** pod odpowiednig data wpisaé klas¢, w ktorej bedzie prowadzona lekcja lub wykonywane
Czynnosci pomocnicze;

**%* w odpowiedniej kolumnie znakiem X zaznaczy¢ czynnos$ci nie objete odnosnikami * 1 **.




