UNIWERSYTET MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU
WYDZIAL NAUK EKONOMICZNYCH I ZARZADZANIA

STANDARDY PRAC DYPLOMOWYCH
7. ZAKRESU
NAUK EKONOMICZNYCH I ZARZADZANIA

I. Wymogi merytoryczne

Problematyka pracy musi miesci¢ si¢ w ramach nauk ekonomicznych, chociaz
dopuszczalne sa, a nawet pozadane prace nawiazujace do innych dziedzin
wiedzy, jak prawo, socjologia, psychologia czy geografia.

Praca dyplomowa musi dotyczy¢ doktadnie okreslonego problemu

ekonomicznego, co powinno znalez¢ swoj wyraz w tytule.

Tytul pracy 1 tytuly rozdzialéw odpowiadaja zamieszczonym w pracy tresciom i

wynikaja kolejno z siebie, poglebiajac poruszane rozwazania, by na koniec

doprowadzi¢ do syntezy 1 uogolnien.

Uktad pracy powinien uwzgledniac:

- kompletno$¢ problemu,

- spoistos¢, logike 1 jasno$¢ — wedtug jasno oznaczonego celu badawczego 1 w
ramach okre$lonego tematem zagadnienia.

Praca dyplomowa moze mie¢ r6zny charakter:

- opierac si¢ gtbwnie na literaturze,

- polega¢ zwlaszcza na analizie wynikow badan empirycznych, co jest
szczegoblnie pozadane dla problemdéw mikroekonomicznych.

Jedna z podstaw oceny pracy dyplomowej jest wilasciwy dobdr literatury i

odpowiednie jej wykorzystanie:

- student powinien opierac¢ si¢ przede wszystkim na dzietach znanych autoréw,
w tym przede wszystkim na publikacjach najnowszych,

- wysoce zalecane jest wykorzystywanie opracowan obcoj¢zycznych.

W pracy konieczna jest dbatos¢ o doktadno$¢ relacji:

- doktadnos¢ faktow oznacza Sciste ich relacjonowanie bez tendencyjnej i1
jednostronnej ich prezentacji,

- doktadno$¢ pogladow oznacza ich obiektywizm 1 prezentacj¢ nawet tych
stanowisk, ktore $wiadcza przeciwko wynikom 1 pogladom zawartym w
naszej pracy,

- pojecia podstawowe w pracy musza by¢ jednoznacznie zdefiniowane i
wyczerpujaco wyjasnione najlepiej na podstawie roznych zrodet,

- w przypadku wieloznacznos$ci terminologicznej trzeba ja wyjasni¢ 1 Scisle
przestrzegac przyjetych w pracy okreslen,

- koniecznie trzeba zdefiniowa¢ nowe autorskie propozycje terminologiczne
lub stana¢ na gruncie jednej z referowanych definicji,
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- opis materialbw powinien umozliwia¢ odroznienie badan i wnioskowania
wlasnego od cudzego,

- krytyczna polemika autora pracy jest zawsze dopuszczalna, ale na zasadzie
logiczne; argumentacji autora pracy 1 przy jego konsekwencji
terminologicznej oraz w stosunku do poczynionych zatozen.

Wktad wlasny autora pracy moze polegac na:

- umiejetnym  wykorzystaniu ~ odpowiednich  metod  badawczych,
dostosowanych do charakteru i tematyki pracy, przy czym pozadane jest
stosowanie  kilku metod (statystycznych, ekonometrycznych czy
spotecznych),

- wlasciwym doborze 1 znajomosci naukowej literatury krajowej oraz innych
zroédet w zakresie opisywanego tematu,

- umiejgtnosci  logicznej argumentacji 1 prawidlowego formulowania
wnioskOw oraz $cistego wyrazania sadow,

- prezentacji znajomosci dziedziny wiedzy, z zakresu ktérej napisana jest
praca,

- potozeniu nacisku na badania wlasne autora pracy, formutowanie
samodzielnych tez, ocen 1 prezentacji wtasnego stanowiska, ktore to elementy
w znakomity sposdb podnosza walory merytoryczne pracy,

- uzasadnieniu prezentowanych w pracy twierdzen poprzez:

* dobdr koncepcyjnie uporzadkowanych juz istniejacych uzasadnien lub/i
* wilasng propozycje autora majaca tworczy charakter.

W pracy mozna postugiwaé si¢ cytatami, ale nie w nadmiarze, bo moze to

swiadczy¢ o braku umiejetnosci wyrazania wlasnymi stowami przeczytanych

informacji.

Uktad pracy powinien uwzgledniac:

- kompletnos¢ problemu,

- spoistos¢, logike 1 jasnos¢ — wedtug jasno oznaczonego celu badawczego 1 w
ramach okre$lonego tematem zagadnienia.

II. Wymogi redakcyjne

Praca ma form¢ maszynopisu oprawionego w sztywna oprawe.

Kartki w pracy powinny by¢ zapisane jednostronnie wedlug przyjetych dla

formatu A4 standardowo 30 wierszy na stronie, przy okoto 60 znakach w

Wierszu.

Praca powinna by¢ napisana w edytorze tekstu czcionka o rozmiarze ,,12”.

Rozlozenie tekstu na stronie powinno uwzgledniac:

- odpowiednie marginesy: lewy (z uwzglednieniem oprawy pracy) 1 prawy
oraz goérny 1 dolny,

- odstepy migdzy wierszami - standardowo przyjmuje si¢ odstep 1,5,

- akapity dla wyrdznienia nowych sekwencji poruszanych w tekscie.

Kazdy nowy rozdzial pracy (i inna czg$¢ pracy rowna rozdziatowi, np. wstep 1

zakonczenie) powinien rozpoczynac¢ si¢ od nowej strony.

Cudzystow stosuje si¢ gldwnie przy:

- cytowaniu tekstu,



pisaniu nazw czasopism.

Tytutdéw cytowanych publikacji nie pisze si¢ w cudzystowie .

III. Przypisy

Przypisy petnia w pracy trzy zasadnicze role wzbogacajace naukowy warsztat
autora pracy:

informuja o zrédtach wykorzystywanych w pracy materiatow,

pozwalaja przekaza¢ poszerzajace informacje na temat problemow
poruszanych w tekscie podstawowym pracy,

umozliwiaja prezentowanie dodatkowych informacji czy to o charakterze
polemicznym czy wzbogacajacym prezentacj¢ zlozonosci opisywanych w
pracy zagadnien.

Przypisy powinny znajdowac sig:

albo na koncu catej pracy lub rozdziatu (obecnie rzadko stosowana forma),
albo — co wystepuje najczesciej 1 jest najwygodniejsza forma dla czytelnika —
na dole kazdej strony pisane pismem o jeden lub dwa stopnie mniejszym niz
tekst podstawowy,

albo tez moga by¢ zredagowane w formie odnos$nikéw, ktorym odpowiada
odpowiednio sporzadzony wykaz cytowanych prac, np.:

[T. Wasniewski , s. 58] lub [5, s. 58] itp.

Zalecana jest nastgpujaca forma redakcyjna przypisow:

w przypadku publikacji jednego autora przypis powinien uwzgl¢dniac
nastgpujace informacje:

numer przypisu oznaczony kolejna cyfra podwyzszony o pdt stopnia -
pierwsza liter¢ imienia (lub pelne jego brzmienie) — kropka (oczywiscie w
przypadku skrdétu imienia) — nazwisko autora — przecinek —pelny 1 zgodny z
oryginatem tytut ksigzki (moze by¢ pisany kursywa) — przecinek — nazwe
wydawnictwa — przecinek - miejsce 1 rok wydania — przecinek — numer
strony — kropka, np.:

' L. Bednarski, Analiza finansowa w  przedsiebiorstwie, PWE,
Warszawa 1999, s. 50.,

w przypadku publikacji kilku autorow (tzw. lacznej) przypis powinien
wyglada¢ nastepujaco:

" T. Wasniewski, W. Skoczykas, Teoria i praktyka.analizy finansowej w
przedsiebiorstwie, FRR w Polsce, Warszawa 2002, s. 50.,

jezeli prace napisalo wielu autoréow (np. encyklopedie, stowniki itp.),
wowczas w przypisie nie odnotowujemy zadnego autora piszac:

* Encyklopedia powszechna PWN, t. 1, Warszawa 1976, s. 256.,

w przypadku pracy zbiorowej napisanej pod redakcja jednego autora przypis
mozna zredagowac w zaleznos$ci od doktadnosci informacji wydawniczych w
r6zny sposob, np.:

"R. Borowiecki, J. Kaczmarek, Uwarunkowania proceséw dostosowawczych
w Swietle zmian strukturalno — wlasnosciowych w Polsce (analiza okresu
1990-1996), w: Szanse i zagrozZenia rozwoju restrukturyzowanych
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przedsiebiorstw w  Europie Srodkowej i Wschodniej, pod red. Cz.
Glinkowskiego, Akademia Ekonomiczna w Poznaniu, Poznan 1997, s. 90.
lub

' J. Jezewski, Wybrane problemy prawa administracyjnego, w: J. Bo¢ (red.),
Prawo administracyjne, Akademia Ekonomiczna im. O. Langego we
Wroctawiu, Wroctaw 1993, s. 31.,

w przypadku powotywania si¢ na niedost¢pna publikacje znang jednak z
innego dzieta przypis przyjmie postac:

“G. Schmid, The Evaluation of Labour Market Policy, ,Evaluation” 1997,
nr 3, cyt. za: Z. Wisniewski, Kierunki i skutki deregulacji rynku pracy w
krajach Unii Europejskiej, UMK, Torun 1999, s. 23.,

publikacje zamieszczone w czasopismach powinny by¢ zredagowane w
przypisie w sposob nastepujacy:

* A. Jarugowa, Zréwnowazona karta dokonah w systemie zarzqdzania
strategicznego, ,,Controlling 1 Rachunkowo$¢ Zarzadcza w Firmie” 2000,
nrl,s. 9.,

publikacje zamieszczone w gazetach powinny by¢ zredagowane w
przypisie w sposéb podobny jaki obowiazuje dla czasopism z wyjatkiem
niepodawania stron oraz podawania zamiast roku okreslenia dnia, miesiaca 1
roku.

Zzrodla internetowe powinny zawiera¢ petna nazwe instytucji powotywane;j
strony, adres internetowy oraz date aktualizacji, czyli dat¢ korzystania ze
strony, np.:

Fundacja Rozwoju Rachunkowos$ci w Polsce, http://www.frr.pl, (15.02.2003)

Forma redakcyjna przypisdéw uwzgledniajaca skrocenia 1 skroty dotyczy juz raz
powolanych w pelnym brzmieniu publikacji. Skrocenia powinny wygladaé
nastgpujaco:

L. Bednarski, Analiza finansowa..., s. 63.

Skréty za$, zarowno w polskim jak 1 w lacinskim wydaniu podlegaja
nastepujacym zasadom:

forme jak wyzej (lub j. w.) stosujemy, gdy zachodzi potrzeba identycznego
zacytowania tej samej pracy w bezposrednio nastepnym przypisie, np.:
> K. Jajuga, Statystyczna teoria rozpoznawania obrazéw, PWN, Warszawa
1990, s. 62.
% Jak wyzej.,
forme¢ tamze (lub ibidem) stosujemy wytacznie wtedy, gdy — jak poprzednio
— zachodzi potrzeba identycznego zacytowania tej samej pracy w
bezposrednio nastgpnym przypisie, ale ze wskazaniem innego niz poprzednio
jej miejsca, np.:

K. Jajuga, Statystyczna teoria rozpoznawania obrazow, PWN, Warszawa
1990, s. 62.
Tamze, s. 2. lub ®Ibidem, s. 2.,
przywotywana po raz kolejny, ale nie w bezposredniej kolejnosci praca
powinna by¢ odnotowana w przypisie za pomoca skrotu op. cit. lub o. c., co
oznacza tacinskie opere citato (w cytowanym dziele) lub opus citatum
(dzieto cytowane) nastepujaco:
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L. Bednarski, op. cit., s. 37.

- chyba, Ze ta sama osoba jest autorem kilku cytowanych publikacji, wowczas
konieczna jest identyfikacja wtasciwego opracowania zazwyczaj poprzez
podanie pierwszych wyrazow cytowanego dzieta, np.:
®L. Bednarski, Analiza finansowa ...op. cit., s. 63.

- stosowane w przypisach skréty zob. czy por. oznaczaja odpowiednio:

* zobacz (zob.) wskazuje na bezposrednie odniesienie do publikacji czy
pogladow,

e pordéwnaj (por.) wskazuje na inne niz autora pracy poglady czy
podejscie do opisywanego problemu,

IV. Budowa tabel i wykresow

Tabela sktada si¢ z tytulu, makiety 1 objasnien.

Tytul powinien zwigzle okresla¢ zawartos¢ danej tabeli 1 obejmowac wszystkie

cechy stale prezentowanej zbiorowosci, a wigc informowa¢ kto lub co jest

prezentowane (np.: Pracujacy), gdzie (np.: w wojewddztwie kujawsko-

pomorskim) i kiedy (np.: w latach 1999-2002), a takze wedtug wariantéw jakich

cech (np.: wedlug pici). Pod tytulem podaje si¢ czgsto jednostke miary (np.: w

tys. 0sob, w min zi, w %).

Makieta tabeli sktada si¢ z wierszy i kolumn. Tytulty wierszy i kolumn traktuje

si¢ jak zdania. Na przecigciu wierszy 1 kolumn powstaja pola tabeli, ktore

powinny by¢ wypelione liczbami, a jezeli jest to niemozliwe — znakami

umownymi. Powszechnie stosowane znaki umowne:

- kreska (-) oznacza, ze zjawisko nie wystgpuje,

- zero (0) oznacza, ze zjawisko wystgpuje w niewielkich ilo§ciach, mniejszych
niz pot jednostki miary przyjetej do wyrazenia jego rozmiarow,

- kropka (.) oznacza brak informacji o danym zjawisku, badz tez, ze posiadane
informacje sa niewiarygodne,

- krzyzyk (x) oznacza, ze wypelnienie danego pola byto ze wzgledu na uktad
tabeli niemozliwe lub niecelowe,

- (w tym:) oznacza, ze nie podaje si¢ wszystkich sktadnikow prezentowanej
sumy ogolne;.

W objasmemach podaje si¢ — jezeli to konieczne — informacje o sposobie

pomiaru, agregacji, porownywalno$ci w czasie itp. oraz zawsze o zrddle

(zrédtach) danych zamieszczonych w tabeli (Zrodto: ......).

Wykres sktada si¢ z tytutu, pola 1 objasnien. Tytut wykresu zawiera te same

informacje co tytut tabeli.

Pole obejmuje graficzny obraz zjawiska. O polu wykresu decyduje typ wykresu,

ktory powinien by¢ dostosowany do rodzaju prezentowanych zjawisk 1 celu

prezentacji. Kazdy wykres musi by¢ oparty na pewnej skali dostosowanej do

celu prezentacji. W uzasadnionych przypadkach skala wykresu moze zostac

przerwana.

Objasnienia zawieraja legende oraz, podobnie jak w tabeli, inne niezbgdne

informacje 1 zawsze zrodto danych bedacych podstawa sporzadzenia wykresu.
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V. Wskazowki szczegolowe

1. Karta tytulowa pracy powinna zawiera¢ nastgpujace informacje:
- nazwe uczelni, wydziatu, kierunku studidéw, jednostki organizacyjnej uczelni,
w ktorej pisana jest praca,
- imig¢ 1 nazwisko autora pracy,
- tytul pracy,
- oznaczenie osoby, pod kierunkiem (lub kierownictwem) ktdrej praca zostata
napisana,
- oznaczenie siedziby uczelni i roku napisania pracy.
Przyktadowa karta tytulowa:

UNIWERSYTET MIKOLAJA KOPERNIKA
WYDZIAL NAUK EKONOMICZNYCH I ZARZADZANIA
KIERUNEK ZARZADZANIE 1 MARKETING

Anna Sobieraj

Analiza sytuacji ekonomicznej przedsigbiorstwa
na przyktadzie spotki ,,Wanda”

Praca magisterska

napisana w Katedrze................
pod kierunkiem

prof. dra hab. Ignacego Bocka

Torun 2003
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2. Nie ma jednoznacznych wymogdéw dotyczacych objetosci pracy, ale trzeba
zachowac¢ objetosciowe proporcje miedzy kolejnymi rozdziatami.
3. Praca powinna obejmowac nastgpujace czesci:

- wstep,

- spis tresci,

- rozdzialy 1 podrozdziaty, z ktorych kazdy posiada tytut,

- zakonczenie,

- literature,

- inne zrédta (np. wykaz zroédet prawa, odpisy lub kserokopie rzadko
publikowanych prac, korespondencji, zapisow archiwalnych, dokumentow,
materialdw wewngtrznych organizacji, protokotow itp.),

- spis tabel (jesli wystepuja w pracy),

- spis wykresow (jesli wystepuja w pracy),

- spis schematow (jesli wystepuja w pracy),

- aneks (lub zalacznik) wraz ze spisem jego zawartosSci.

Wstep powinien zawierac:
- motywacje¢ podjecia tematu przez autora,
- wyodrebnienie  przedmiotu  badania oraz  okreSlenie  znaczenia
podejmowanego tematu (takze dla praktyki),
- przedstawienie 1 wyjasnienie celu pracy, w tym jej celu(éw) aplikacyjnego,
- hipotezy badawcze,
- zakres przestrzenny i czasowy prezentowanych problemow,
- opis metod stosowanych w pracy,
- okreslenie charakteru 1 rodzaju wykorzystywanych Zrodet,
- opis zamierzonego postepowania uwzgledniajacy struktur¢ pracy.

Spis tresci powinien:
- zawiera¢ wszystkie wydzielone sktadniki pracy,
- znajdowac si¢ po karcie tytutowej (na drugiej stronie pracy).

Rozdzialy pracy:
- powinny zawiera¢ zwarta tematycznie catosc,
- moga (ale nie musza) mie¢ wewngtrzne podrozdziaty.

Struktura wewngtrzna rozdzialéw zalezy od preferencji i przyzwyczajen autora pracy.
Pozadana porzadkujaca numeracja wewnetrznej struktury pracy jest:



Wstep
1.
1.1.
1.2.
1.2.1.
1.2.2.
1.2.3.
1.3.
1.4.
2.
2.1.
2.2.
3.
Zakonczenie
Literatura

Zakonczenie (lub podsumowanie, wnioski) powinno:

- stanowi¢ podsumowanie zapowiedzianego we wstepie, a przedstawionego w
pracy problemu badawczego,

- by¢ reasumpcja wynikow badan, tzn. nie ich powtorzeniem, ale tworcza,
syntetyzujaca prezentacja,

- zawiera¢ probe oceny uzyskania takich, a nie innych rezultatow (np. z
powodu dostgpu do zrodet, mozliwosci przeprowadzenia okre§lonych badan
itp.),

- zawiera¢ informacje o poruszanych, ale nie rozwiazanych lub nie do konca
rozstrzygnigtych w pracy problemach badawczych.

Literatura

Spis literatury wykorzystywanej w pracy powinien:

- zosta¢ sporzadzony w porzadku alfabetycznym,

- zawiera¢ — podobnie jak w przypisie — nazwisko 1 skrot imienia autora(ow)
pracy, jej tytul, nazwe wydawnictwa, miejsce 1 rok wydania.

Spis moze (ale nie musi) by¢ numerowany.

Przyktad poprawnie sporzadzonego wykazu literatury:

LITERATURA

1. Aczel A. D., Statystyka w zarzqdzaniu, Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa 2000.

2. Allaire Y., Firsirotu M. E., Myslenie strategiczne, Wydawnictwo Naukowe
PWN, Warszawa 2000.

3.  Analiza finansowa w zarzqdzaniu przedsiebiorstwem, pod red. L. Bednarskiego,
T. Wasniewskiego, FRR w Polsce, Warszawa 1996.

4. Batég J., Analiza i diagnoza sytuacji finansowej wybranych branz notowanych
na GPWw latach 1997—-1998, ,Nasz Rynek Kapitatlowy” 1999, nr V.
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5. Bednarski L., Problemy oceny zagrozenia sytuacji finansowej przedsiebiorstwa,
Zeszyty Teoretyczne Rady Naukowej SK w Polsce, 1998, nr 46.

6. Brigham E. F., Podstawy zarzqdzania finansami, PWE, Warszawa 1996.

7. Brigham E., Gapenski L., Zarzqdzanie finansami, PWE, Warszawa 2000.

10. Rappaport A., Wartos¢ dla akcjonariuszy. Poradnik menedzera i inwestora,
WIG-Press, Warszawa 1999.

Inne zZrodla
Przy sporzadzaniu wykazu innych zrodet warto pamigta¢, iz akty prawne
powinny by¢ uporzadkowane po pierwsze wedlug rangi, po drugie
chronologicznie, czyli wedtug daty ich uchwalenia.

Przyktadowy wykaz aktéw prawnych:

AKTY PRAWNE

1. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, (Dz. U. 2000, nr 113, poz.
1186 z pdézn. zm.).

2. Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych
(tekst jednolity: Dz. U. 2000, nr 54 , poz. 654 z pdzn. zmianami.).

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie klasyfikacji srodkow trwatych z
dnia 30 grudnia 1999 r. (Dz. U. 1999, nr 112, poz. 1317.).

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 czerwca 1997 r. w sprawie zakresu
analizy spotki oraz przedsigbiorstwa panstwowego, sposobu jej zlecania,
opracowywania, zasad odbioru i finansowania oraz warunkow, w razie
spetienia ktorych mozna odstapi¢ od opracowania analizy (Dz. U. 1977, nr 64,
poz. 408 z pdzn. zm.).

Spis tabel lub (i) wykresow lub (i) schematéw (jesli wystepuja w pracy) powinien
zawiera¢ kolejny numer odpowiednio: tabeli, wykresu 1 schematu, jego tytut
oraz numer strony, na ktorej si¢ znajduje. Ponizszy przyktad pokazuje numeracje
uwzgledniajaca w pierwszej kolejnosci numer rozdziatu, z ktorego pochodzi
dana tabela (schemat), w drugiej za$§ kolejny porzadkowy numer tabeli. Mozna
réwniez numerowac tabele (wykresy) kolejno w calej pracy bez uwzgledniania
rozdziatow, w ktorych si¢ znajduja, tzn. odpowiednio: 1, 2, 3,4, 5, ...., n.

SPIS TABEL
1.1. Wydatki na polityke rynku pracy w krajach OECD w latach 1985-1994 (w % PKB)............... 27
1.2. Rynek pracy w Republice Federalnej Niemiec W 1994 1.......c.cocvieiiiiiiiiiiiniieieeeceeeee e 31
1.3. Dochod narodowy, wydajno$¢ pracy i zawodowo czynni w RFN w latach 1994-2000

(ST€ANT TOCZNY WZIOSE W Y0) 1nvveeuvieiieeiiieiieeiteeitesite et e stte et esteesabeesbeassseeseesseesnbeenseesnseenseenssesnses 40
2.1. Wolne miejsca pracy w badanych przedsigbiorstwach w 1996r............cccccvveviiieciiencieeeiieeee, 49
2.2. Zatrudnieni w badanych przedsigbiorstwach w 1996 r. wedlug wyksztatcenia ............ccoc...ee. 55
3.1. Wzrost gospodarczy a dynamika zatrudnienia w Polsce w latach 1991-2000 ........................... 90
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SPIS SCHEMATOW

1.1. Kondycja finansowa a zarzadzanie finansami przedsigbiorstwa ...........cccccveevevieecieeecieencneeenee, 21
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VI. Wymogi formalne

Zgodnie z regulaminem studiow pracg¢ dyplomowa student przygotowuje pod
kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela akademickiego, to znaczy
nauczyciela posiadajacego tytut naukowy lub stopien naukowy doktora
habilitowanego. W uzasadnionych przypadkach promotorem pracy moze by¢
upowazniony przez Rade Wydziatu nauczyciel akademicki posiadajacy stopien
doktora (§ 44 Regulaminu studiéw), po trzech latach od uzyskania stopnia
doktora.

Udziat seminariow prowadzonych przez pracownikow nie posiadajacych tytutu

naukowego lub stopnia naukowego doktora habilitowanego w ogolnej liczbie

prowadzonych seminariow na Wydziale nie powinien przekracza¢ 40%.

W przypadku, kiedy promotorem pracy dyplomowe;j jest nauczyciel akademicki

ze stopniem naukowym doktora konieczne jest kazdorazowe zatwierdzenie

tematyki przygotowywanej pod jego kierunkiem pracy przez kierownika
katedry, w ktorej praca jest pisana.

Zasadne wydaje si¢ wykorzystanie wspomagania komputerowego do weryfikacji

autentycznosci przedstawianej pracy, a w szczegdlnosSci:

- obowiazkowe zalaczanie - w specjalnej kopercie (kieszonce) zamieszczone;j
na wewngtrznej tylnej stronie oktadki pracy - ptyty CD z elektroniczna
wersja pracy,

- korzystanie z bazy identyfikacyjnej prac zar6wno obronionych w danej
uczelni, jak 1 og6lnopolskiej bazy prac dyplomowych.

Zakazuje si¢ wypozyczania prac z bibliotek uczelnianych.

Recenzja pracy dyplomowej

Zgodnie z regulaminem studiéw prace dyplomowa ocenia zaréwno opiekun
pracy (promotor), jak i recenzent.
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Recenzenta powotuje dziekan z grona specjalistow, w danej dziedzinie, przy
czym recenzentem moze by¢ réwniez osoba zatrudniona poza Uniwersytetem,
posiadajaca tytul naukowy lub stopien naukowy doktora habilitowanego. Na
recenzenta dziekan moze powola¢ takze nauczyciela akademickiego
posiadajacego stopien doktora, jesli specjalizuje si¢ on w tematyce bedace]
przedmiotem pracy (§ 46 Regulaminu studiow).

W przypadku sprawowania opieki merytorycznej nad praca dyplomowa przez

nauczyciela akademickiego posiadajacego stopien naukowy doktora, dziekan

powotuje na recenzenta nauczyciela akademickiego posiadajacego tytut
naukowy lub stopien naukowy doktora habilitowanego.

Recenzja pracy powinna uwzglednia¢ opinie na temat:

- zgodnos$ci tresci pracy z jej tytutem,

- uktadu pracy 1 jej struktury oraz kompletnosci tez,

- merytorycznej zawarto$ci pracy ze szczegOlnym uwzglednieniem wkiadu
autora pracy zwlaszcza w empirycznej czeSci rozprawy, jak rdéwniez
znajomosci roznych narzedzi badawczych 1 umiejgtnosci postugiwania sie
nimi, a zwlaszcza odpowiedniego ich wykorzystywania do pomiaru i oceny
analizowanych w pracy probleméw,

- wktadu pracy w zakresie nowego ujecia podjetego problemu,

- poprawnosci doboru 1 wykorzystania zrodet, stosowania wykresow, tabel 1
innych form w opracowaniu,

- formalnej strony pracy, tzn. poprawnosci jezyka, przypisow, spisOw tresci,
tabel itp.,

- sposobu 1 mozliwosci wykorzystania pracy (publikacja, udostgpnienie
instytucjom i inne).

Egzamin dyplomowy

Zgodnie z regulaminem studidow dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

wymaga od studenta (§ 48 Regulaminu studiow):

- pozytywnego zdania wszystkich przewidzianych programem studiow
egzamindw oraz uzyskania zaliczenia z przedmiotéw konczacych si¢
zaliczeniem,

- zlozenia w odpowiednim terminie pracy dyplomowej i innych wymaganych
dokumentow.

Uzyskanie zaliczenia z seminarium dyplomowego/magisterskiego jest

roOwnoznaczne z akceptacja pracy przez promotora i dopuszczeniem jej do

obrony.

Konieczne jest uzyskanie dwoch pozytywnych recenzji pracy dyplomowe;:

jednej od promotora pracy, drugiej od recenzenta.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja egzaminacyjna, w ktorej sktad

wchodza: przewodniczacy oraz promotor 1 recenzent.

Przewodniczacym komisji w przypadku egzaminu licencjackiego jest

kierownik katedry, albo samodzielny pracownik katedry, w ktorej praca zostata

napisana.
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Przewodniczacym komisji w przypadku egzaminu magisterskiego jest dziekan
lub prodziekan wydziatu.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

Magistrant otrzymuje trzy pytania egzaminacyjne:

- jedno dotyczace zagadnien zwiazanych ze kierunkiem studiow,

- drugie z problematyki zwigzanej z praca dyplomowa,

- trzecie dotyczace pracy dyplomowe;.

Dopuszcza si¢ wczesniejsze udostepnienie studentom listy pytan o charakterze
kierunkowym.

Komisja egzaminacyjna ma obowiazek sporzadzenia protokotu z przebiegu
egzaminu zgodnie z obowigzujacym w Uczelni wzorem protokotu.

Terminy egzamindéw magisterskich ustala dziekan, za$ licencjackich — kierownik
katedry. Egzaminy dyplomowe odbywaja si¢ po zakonczeniu zajeé
dydaktycznych w dwoch dwutygodniowych turach:

- Itura w czerwcu,

- II tura we wrze$niu.

Termin przeprowadzenia egzaminu zglaszany jest do stosownego dziekanatu z
dwutygodniowym wyprzedzeniem, gdzie nastgpuje przygotowanie dokumentow
dla komisji egzaminacyjne;j.

Prace dyplomowe powinny by¢ ztozone do dziekanatu na dwa tygodnie przed
planowanym terminem egzaminu.
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