
OBIEG D0KUMENT6W FINANSOWYCH 

Faktury, rachunki, noty ksî gowe, RW, MM 

ZAKtAD/PRACOWNIA 
(fundusze dydaktyczne, statutowe, 

umowy zewn^trzne) 
SEKRETARIAT 

* * DOKONANIE OPISU NA 
DOKUMENCIE FINANSOWYM 
Z WSZYSTKIMI WYMAGANYMI 
JEGO ELEMENTAMI WG 
WYTYCZNYCH 
*• PODPIS KIEROWNIKA 
** WPISY INWENTARZOWE 

ZAKtAD/PRACOWNIA 
(fundusz dydaktyczny rezerwa dziekana, 

fundusze studiow podyplomowych i 
niestacjonarnych, fundusz repet, granty, 

fundusze konferencji) 

* * WERYFIKAQA DOKUIVIENTU -
KOMPLETNO ĈI OPISU, 
POPRAWNO ĈI DANYCH UMK 
* * PRZEKAZANIE DOKUMENTU 
DO PODPISU DO DZIEKANA / 
DYREKTORA INSTYTUTU 
* * ODRZUCENIE - ZWROT DO 
ZAKtADU/PRACOWNI, 
KIEROWNIKOWl GRANTU / 
PROJEKTU 

KIEROWNIK DZIEKANATU 

Uniwersytei lVM v̂̂ uJa ûpernika w Toruniu 
WydziaJ Sztuk Pi^knych 

ul Sienkiewicza 30/32, 87-100 Torurt 
tel 56 611 3800 (-01) (-02) (-44) 

fax 56 611 3846 
(1602) 

DYREKTOR INSTYTUTU 

** OCENA MERYTORYCZNA 
CELOWO ĈI ZAKUPU 
• * AKCEPTAGA - PODPIS ORAZ 
ADNOTAGA O SPRAWDZENIU POD 
WZGL̂ DEM MERYTORYCZNYM 
** PRZEKAZANIE DO ZA-G LUB 
ODRZUCENIE - ZWROT DO ZAKtADU 
/ PRACOWNI 
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DZIEKAN 

• • ADNOTAaE DOTYCZ/̂ CE 
PRAWAZAIVlbWIEN 
PUBLICZNYCH, SPRAW 
INWENTARZOWYCH 
• • REJESTRAQA FAKTUR 
(kazdej pozycji z ilosciq i 
cenq) W SYSTEMIE 
JEDNOLITEGO PLIKU 
KONTROLNEGO 
• * Przyporzqdkowanie 
WYDATKU JEDNOSTCE 
(INSTYTUT) 


